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Sneltoetsen in Microsoft Word 

Gesorteerd volgens opdracht 
 
Opdrachtnaam Toetsencombinatie 
Afdrukken Ctrl + P 
Afdrukken Ctrl + Shift + F12 
Afdrukvoorbeeld Alt + Ctrl + I 
Afdrukvoorbeeld Ctrl + F2 
Alinea Omhoog Ctrl + PIJL-OMHOOG 
Alinea Omhoog Selecteren Ctrl + Shift + PIJL-OMHOOG 
Alinea Omlaag Ctrl + PIJL-OMLAAG 
Alinea Omlaag Selecteren Ctrl + Shift + PIJL-OMLAAG 
Alles Selecteren Ctrl + A 
Alles Weergeven Ctrl + Shift + 8 
Annuleren ESC 
Begin van Document Ctrl + HOME 
Begin van Kolom Alt + PAGE UP 
Begin van Kolom Alt + Shift + PAGE UP 
Begin van Regel HOME 
Begin van Regel Selecteren Shift + HOME 
Begin van Rij Alt + HOME 
Begin van Rij Alt + Shift + HOME 
Begin van Venster Alt + Ctrl + PAGE UP 
Begin van Venster 
Selecteren 

Alt + Ctrl + Shift + PAGE UP 

Bladeren Volgende Ctrl + PAGE DOWN 
Bladeren Vorige Ctrl + PAGE UP 
Centreren Alinea Ctrl + E 
Cursief Ctrl + I 
Cursief Ctrl + Shift + I 
Datum Veld Alt + Shift + D 
Document Maximaliseren Ctrl + F10 
Document Sluiten Ctrl + F4 
Document Sluiten Ctrl + W 
Dubbel Onderstrepen Ctrl + Shift + D 
Einde van Doc Selecteren Ctrl + Shift + END 
Einde van Document Ctrl + END 
Einde van Kolom Alt + PAGE DOWN 
Einde van Kolom Alt + Shift + PAGE DOWN 
Einde van Regel END 
Einde van Regel Selecteren Shift + END 
Einde van Rij Alt + END 
Einde van Rij Alt + Shift + END 
Einde van Venster Alt + Ctrl + PAGE DOWN 
Einde van Venster 
Selecteren 

Alt + Ctrl + Shift + PAGE DOWN 
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Opdrachtnaam Toetsencombinatie 
Ga Naar Ctrl + G 
Ga Naar F5 
Hang Inspr Verkleinen Ctrl + Shift + T 
Hangend Inspringen Ctrl + T 
Herhalen Zoeken Alt + Ctrl + Y 
Herhalen Zoeken Shift + F4 
Hoofd Kleine Letters Shift + F3 
Hoofdletters Ctrl + Shift + A 
Inspringen Ctrl + M 
Inspringen Opheffen Ctrl + Shift + M 
Klein Kapitaal Ctrl + Shift + K 
Knippen Ctrl + X 
Knippen Shift + DEL 
Knop Help Shift + F1 
Kopiëren Ctrl + C 
Kopiëren Ctrl + INSERT 
Kopiëren Ctrl + Shift + C 
Letter Eén Punt Vergr Alt + Ctrl + PIJL-OMHOOG 
Letter Eén Punt Verkleinen Alt + Ctrl + PIJL-OMLAAG 
Lettertype Ctrl + D 
Lettertype Ctrl + Shift + F 
Links Alinea Ctrl + L 
Nieuw Ctrl + N 
Onderstrepen Ctrl + Shift + U 
Onderstrepen Ctrl + U 
Ongedaan Maken Alt + BACKSPACE 
Ongedaan Maken Ctrl + Z 
Openen Alt + Ctrl + F2 
Openen Ctrl + F12 
Openen Ctrl + O 
Opnieuw Alt + Shift + BACKSPACE 
Opslaan Alt + Shift + F2 
Opslaan Ctrl + S 
Opslaan Shift + F12 
Opslaan Als Alt + S 
Opslaan Als F12 
Overschrijven INSERT 
Pagina Einde Ctrl + RETURN 
Pagina Omhoog PAGE UP 
Pagina Omhoog Selecteren Shift + PAGE UP 
Pagina Omlaag PAGE DOWN 
Pagina Omlaag Selecteren Shift + PAGE DOWN 
Plakken Ctrl + Shift + V 
Plakken Ctrl + V 
Plakken Shift + INSERT 
Regel Omhoog PIJL-OMHOOG 
Regel Omhoog Selecteren Shift + PIJL-OMHOOG 
Regel Omlaag PIJL-OMLAAG 
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Opdrachtnaam Toetsencombinatie 
Regel Omlaag Selecteren Shift + PIJL-OMLAAG 
Selectie Uitbreiden F8 
Selectie Verkleinen Shift + F8 
Standaard Opmaakprofiel Ctrl + Shift + N 
Subscript  Ctrl + = 
Superscript  Ctrl + Shift + = 
Synoniemen Shift + F7 
Taalopties F7 
Teken Links PIJL-LINKS 
Teken Links Selecteren Shift + PIJL-LINKS 
Teken Rechts PIJL-RECHTS 
Teken Rechts Selecteren Shift + PIJL-RECHTS 
Tekst Kopiëren Shift + F2 
Tekst Verplaatsen F2 
Vervangen Ctrl + H 
Vet Ctrl + B 
Vet Ctrl + Shift + B 
Volgend Venster Alt + F6 
Volgend Venster Ctrl + F6 
Volgende Cel TAB 
Volgende Spelfout Alt + F7 
Vorig Venster Alt + Shift + F6 
Vorig Venster Ctrl + Shift + F6 
Vorig Woord Verwijderen Ctrl + BACKSPACE 
Vorige Cel Shift + TAB 
Woord Links Ctrl + PIJL-LINKS 
Woord Links Selecteren Ctrl + Shift + PIJL-LINKS 
Woord Onderstrepen Ctrl + Shift + W 
Woord Rechts Ctrl + PIJL-RECHTS 
Woord Rechts Selecteren Ctrl + Shift + PIJL-RECHTS 
Woord Verwijderen Ctrl + DEL 
Zoeken Ctrl + F 

Gesorteerd volgens Toetsencombinatie 
 
Opdrachtnaam Toetsencombinatie 
Ongedaan Maken Alt + BACKSPACE 
Openen Alt + Ctrl + F2 
Afdrukvoorbeeld Alt + Ctrl + I 
Einde van Venster Alt + Ctrl + PAGE DOWN 
Begin van Venster Alt + Ctrl + PAGE UP 
Letter Eén Punt Vergroten Alt + Ctrl + PIJL-OMHOOG 
Letter Eén Punt Verkleinen Alt + Ctrl + PIJL-OMLAAG 
Einde van Venster Selecteren Alt + Ctrl + Shift + PAGE DOWN 
Begin van Venster Selecteren Alt + Ctrl + Shift + PAGE UP 
Herhalen Zoeken Alt + Ctrl + Y 
Einde van Rij Alt + END 
Volgend Venster Alt + F6 
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Opdrachtnaam Toetsencombinatie 
Volgende Spelfout Alt + F7 
Begin van Rij Alt + HOME 
Einde van Kolom Alt + PAGE DOWN 
Begin van Kolom Alt + PAGE UP 
Opslaan Als Alt + S 
Opnieuw Alt + Shift + BACKSPACE 
Datum Veld Alt + Shift + D 
Einde van Rij Alt + Shift + END 
Opslaan Alt + Shift + F2 
Vorig Venster Alt + Shift + F6 
Begin van Rij Alt + Shift + HOME 
Einde van Kolom Alt + Shift + PAGE DOWN 
Begin van Kolom Alt + Shift + PAGE UP 
Subscript  Ctrl + = 
Alles Selecteren Ctrl + A 
Vet Ctrl + B 
Vorig Woord Verwijderen Ctrl + BACKSPACE 
Kopiëren Ctrl + C 
Lettertype Ctrl + D 
Woord Verwijderen Ctrl + DEL 
Centreren Alinea Ctrl + E 
Einde van Document Ctrl + END 
Zoeken Ctrl + F 
Document Maximaliseren Ctrl + F10 
Openen Ctrl + F12 
Afdrukvoorbeeld Ctrl + F2 
Document Sluiten Ctrl + F4 
Volgend Venster Ctrl + F6 
Ga Naar Ctrl + G 
Vervangen Ctrl + H 
Begin van Document Ctrl + HOME 
Cursief Ctrl + I 
Kopiëren Ctrl + INSERT 
Links Alinea Ctrl + L 
Inspringen Ctrl + M 
Nieuw Ctrl + N 
Openen Ctrl + O 
Afdrukken Ctrl + P 
Bladeren Volgende Ctrl + PAGE DOWN 
Bladeren Vorige Ctrl + PAGE UP 
Woord Links Ctrl + PIJL-LINKS 
Alinea Omhoog Ctrl + PIJL-OMHOOG 
Alinea Omlaag Ctrl + PIJL-OMLAAG 
Woord Rechts Ctrl + PIJL-RECHTS 
Pagina Einde Ctrl + RETURN 
Opslaan Ctrl + S 
Superscript  Ctrl + Shift + = 
Alles Weergeven Ctrl + Shift + 8 
Hoofdletters Ctrl + Shift + A 
Vet Ctrl + Shift + B 
Kopiëren Ctrl + Shift + C 
Dubbel Onderstrepen Ctrl + Shift + D 
Einde van Doc Selecteren Ctrl + Shift + END 
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Opdrachtnaam Toetsencombinatie 
Lettertype Ctrl + Shift + F 
Afdrukken Ctrl + Shift + F12 
Vorig Venster Ctrl + Shift + F6 
Cursief Ctrl + Shift + I 
Klein Kapitaal Ctrl + Shift + K 
Inspringen Opheffen Ctrl + Shift + M 
Standaard Opmaakprofiel Ctrl + Shift + N 
Woord Links Selecteren Ctrl + Shift + PIJL-LINKS 
Alinea Omhoog Selecteren Ctrl + Shift + PIJL-OMHOOG 
Alinea Omlaag Selecteren Ctrl + Shift + PIJL-OMLAAG 
Woord Rechts Selecteren Ctrl + Shift + PIJL-RECHTS 
Hang Inspr Verkleinen Ctrl + Shift + T 
Onderstrepen Ctrl + Shift + U 
Plakken Ctrl + Shift + V 
Woord Onderstrepen Ctrl + Shift + W 
Hangend Inspringen Ctrl + T 
Onderstrepen Ctrl + U 
Plakken Ctrl + V 
Document Sluiten Ctrl + W 
Knippen Ctrl + X 
Ongedaan Maken Ctrl + Z 
Einde van Regel END 
Annuleren ESC 
Tekst Verplaatsen F2 
Ga Naar F5 
Taalopties F7 
Selectie Uitbreiden F8 
Opslaan Als F12 
Begin van Regel HOME 
Overschrijven INSERT 
Pagina Omlaag PAGE DOWN 
Pagina Omhoog PAGE UP 
Teken Links PIJL-LINKS 
Regel Omhoog PIJL-OMHOOG 
Regel Omlaag PIJL-OMLAAG 
Teken Rechts PIJL-RECHTS 
Knippen Shift + DEL 
Einde van Regel Selecteren Shift + END 
Knop Help Shift + F1 
Tekst Kopiëren Shift + F2 
Hoofd Kleine Letters Shift + F3 
Herhalen Zoeken Shift + F4 
Synoniemen Shift + F7 
Selectie Verkleinen Shift + F8 
Opslaan Shift + F12 
Begin van Regel Selecteren Shift + HOME 
Plakken Shift + INSERT 
Pagina Omlaag Selecteren Shift + PAGE DOWN 
Pagina Omhoog Selecteren Shift + PAGE UP 
Teken Links Selecteren Shift + PIJL-LINKS 
Regel Omhoog Selecteren Shift + PIJL-OMHOOG 
Regel Omlaag Selecteren Shift + PIJL-OMLAAG 
Teken Rechts Selecteren Shift + PIJL-RECHTS 
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Opdrachtnaam Toetsencombinatie 
Vorige Cel Shift + TAB 
Volgende Cel TAB 
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